PROVA 1

QUESITO 1

Il candidato descriva i contenuti principali del Codice di comportamento dei dipendenti pubblici e, in
particolare, quello dell’Universita di Udine.

QUESITO 2
Il candidato immagini di trovarsi nella seguente situazione e descriva le possibili soluzioni.

Presso I'Area della Didattica, le viene chiesto di effettuare il controllo di una autocertificazione
riguardante un titolo di studio valido per l'iscrizione a un corso di laurea. Come procederebbe?

ACCERTAMENTO CONOSCENZA INGLESE
Il candidato legga e traduca il testo sotto riportato:

ICELAND. The island, which is bigger than Ireland, has a population of only 370,000. Around two
thirds of people live in the southwest of the country, where the capital Reykjavik is situated. In
recent years the island, whose main attraction is its abundance of volcanoes and geysers, has
become increasingly dependent on tourism. It’s easy to understand why most tourists who come
to the island choose to come in summer, when there are over twenty hours of daylight.

ACCERTAMENTO CONOSCENZA EXCEL
Il candidato acceda alla tabella presente sul pc denominata “tabella dati” ed esegua le seguenti istruzioni:

e Trasformare i valori delle prime tre colonne in formato valuta (euro) con due cifre decimali

e Determinare a quale Filiale & attribuita la spesa massima di tipo A e a quale filiale & attribuita la
spesa minima di tipo B

e Scrivere i risultati rispettivamente nelle celle H1 e H2

e Salvare sul desktop il file elaborato secondo le indicazioni denominandolo con il proprio cognome e
nome



PROVA 2

QUESITO 1

Il candidato descriva le attivita esterne vietate al personale Tecnico-amministrativo dell’Universita.

QUESITO 2
Il candidato immagini di trovarsi nella seguente situazione e descriva le possibili soluzioni.

Dopo I’emergenza Covid I’Ufficio relazioni con il pubblico sta individuando quali servizi di front office
possa erogare "da remoto". Come pensa si potrebbe procedere?

ACCERTAMENTO CONOSCENZA INGLESE
Il candidato legga e traduca il testo sotto riportato:

ICELAND. Although it’s known as the ‘land of ice and fire’, winter temperatures, which average
about — 1°, are not as cold as you might expect. It rains such a lot that no one bothers to carry an
umbrella because they’re so used to getting wet. One of the places which tourists most want to
visit is the Blue Lagoon, a naturally heated pool of seawater in the middle of a lava field, in which
you can bathe all year round.

ACCERTAMENTO CONOSCENZA EXCEL
Il candidato acceda alla tabella presente sul pc denominata “tabella dati” ed esegua le seguenti istruzioni:

e Trasformare i valori delle prime tre colonne in formato valuta (euro) con due cifre decimali

e Determinare a quale Filiale & attribuita la spesa massima di tipo A e a quale filiale & attribuita la
spesa minima di tipo C

e Scrivere i risultati rispettivamente nelle celle H1 e H2

e Salvare sul desktop il file elaborato secondo le indicazioni denominandolo con il proprio cognome e
nome



PROVA 3

QUESITO 1

Il candidato descriva le attivita esterne liberamente esercitabili da parte del personale Tecnico-
amministrativo dell’Universita

QUESITO 2
Il candidato immagini di trovarsi nella seguente situazione e descriva le possibili soluzioni.

L'Ufficio Relazioni con il Pubblico ha ricevuto una serie di solleciti da parte di un utente esterno in merito
a una richiesta di accesso agli atti. Quali sono gli elementi che prenderebbe in esame per predisporre una
risposta?

ACCERTAMENTO CONOSCENZA INGLESE
Il candidato legga e traduca il testo sotto riportato:

Iceland is the hiker's paradise. More than half of the country lies above 400 meters (1300 feet) and
the landscape is extraordinarily diverse, with large areas covered with colorful mountains, lava
fields, glaciers, hot springs, lakes, and black sands. The rugged nature has been shaped by the
elements to form a majestic scenery unlike any other place in the world.

ACCERTAMENTO CONOSCENZA EXCEL
Il candidato acceda alla tabella presente sul pc denominata “tabella dati” ed esegua le seguenti istruzioni:

e Trasformare i valori delle prime tre colonne in formato valuta (euro) con due cifre decimali

e Determinare a quale Filiale & attribuita la spesa massima di tipo B e a quale filiale e attribuita la
spesa minima di tipo C

e Scrivere i risultati rispettivamente nelle celle H1 e H2

e Salvare sul desktop il file elaborato secondo le indicazioni denominandolo con il proprio cognome e
nome



PROVA 4

QUESITO 1

Il candidato descriva le attivita esterne autorizzabili per il personale docente dell’Universita

QUESITO 2
Il candidato immagini di trovarsi nella seguente situazione e descriva le possibili soluzioni.

Un collega del suo stesso ufficio, con mansioni differenti, @ improvvisamente assente. Le viene chiesto di
sostituirlo temporaneamente e di prendere in esame le richieste rimaste inevase. Come si
organizzerebbe?

ACCERTAMENTO CONOSCENZA INGLESE
Il candidato legga e traduca il testo sotto riportato:

Hiking trails in Iceland are as numerous as they are diverse, so trek overviews for the entire
country are hard to come by. Individual trails can be examined in great detail at local tourist
information centers around the country. Many mountain huts are also available for booking along
known paths, allowing visitors to prolong their hikes and explore their destinations in greater
detail.

ACCERTAMENTO CONOSCENZA EXCEL
Il candidato acceda alla tabella presente sul pc denominata “tabella dati” ed esegua le seguenti istruzioni:

e Trasformare i valori delle prime tre colonne in formato valuta (euro) con due cifre decimali

e Determinare a quale Filiale & attribuita la spesa massima di tipo B e a quale filiale e attribuita la
spesa minima di tipo A

e Scrivere i risultati rispettivamente nelle celle H1 e H2

e Salvare sul desktop il file elaborato secondo le indicazioni denominandolo con il proprio cognome e
nome



PROVA 5

QUESITO 1

Il candidato illustri il tema della privatizzazione del rapporto di lavoro del personale del pubblico
impiego, con particolare riferimento alle fonti che lo disciplinano.

QUESITO 2
Il candidato immagini di trovarsi nella seguente situazione e descriva le possibili soluzioni.

Un suo collega le chiede, in sua assenza, di sostituirlo temporaneamente nel rispondere alle richieste che
vengono inoltrate all’indirizzo mail dell'ufficio. Quali sono le informazioni essenziali che ritiene
necessarie per svolgere al meglio tale lavoro?

ACCERTAMENTO CONOSCENZA INGLESE
Il candidato legga e traduca il testo sotto riportato:

ICELAND: The L. trail is one of the most extraordinary walking trails in the world. The L. trail, which
runs between L. and P., is as popular a destination for locals as it is for foreign visitors, and
remains one of the most extraordinary walking trails in the world. It offers a great variety of
landscapes, mountains in various colors, hot springs and glaciers, rivers and lakes. The difficulty of
the track depends largely on the weather conditions.

ACCERTAMENTO CONOSCENZA EXCEL
Il candidato acceda alla tabella presente sul pc denominata “tabella dati” ed esegua le seguenti istruzioni:

e Trasformare i valori delle prime tre colonne in formato valuta (euro) con due cifre decimali

e Determinare a quale Filiale & attribuita la spesa massima di tipo C e a quale filiale e attribuita la
spesa minima di tipo A

e Scrivere i risultati rispettivamente nelle celle H1 e H2

e Salvare sul desktop il file elaborato secondo le indicazioni denominandolo con il proprio cognome e
nome



PROVA 6

QUESITO 1

Il candidato illustri il tema della privatizzazione del rapporto di lavoro del personale Tecnico-
amministrativo dell’Universita, con particolare riferimento ai contenuti del contratto di lavoro.

QUESITO 2
Il candidato immagini di trovarsi nella seguente situazione e descriva le possibili soluzioni.

Le viene chiesto di predisporre una presentazione di non piu di cinque slide per illustrare le finalita e
I'organizzazione dell'Universita di Udine. Quali ritiene possano essere gli elementi essenziali da
evidenziare?

ACCERTAMENTO CONOSCENZA INGLESE
Il candidato legga e traduca il testo sotto riportato:

Limited accommodation is offered in six huts along the trail, subject to booking, and campsites
around the trails. The roads in the highlands usually open from around mid-June or later,
depending on road and weather conditions and are open throughout September. The roads are
only accessible with a 4x4 drive vehicles and there is a daily bus once the season starts. Camping in
the wild is not allowed within nature reserves and not recommended in the surrounding area due
to environmental reasons.

ACCERTAMENTO CONOSCENZA EXCEL
Il candidato acceda alla tabella presente sul pc denominata “tabella dati” ed esegua le seguenti istruzioni:

e Trasformare i valori delle prime tre colonne in formato valuta (euro) con due cifre decimali

e Determinare a quale Filiale & attribuita la spesa massima di tipo C e a quale filiale e attribuita la
spesa minima di tipo B

e Scrivere i risultati rispettivamente nelle celle H1 e H2

e Salvare sul desktop il file elaborato secondo le indicazioni denominandolo con il proprio cognome e
nome



PROVA 7

QUESITO 1

Il candidato illustri il tema degli organi disciplinari del personale Tecnico-amministrativo e del personale
docente di una universita

QUESITO 2
Il candidato immagini di trovarsi nella seguente situazione e descriva le possibili soluzioni.

Le viene chiesto di predisporre una presentazione in cui descrivere gli elementi essenziali
dell'organizzazione gerarchica dell'Universita di Udine. Quali elementi metterebbe in evidenza?

ACCERTAMENTO CONOSCENZA INGLESE
Il candidato legga e traduca il testo sotto riportato:

Organized hiking tours are available for booking all around the country. Day or weekend tours are
popular during wintertime and longer tours are organized during summer. You can take an
organized excursion or go hiking yourself. If you organize your trip independently, caution should
be exercised at all times. Make sure you bring adequate clothing and provisions, and that someone
knows where you are going.

ACCERTAMENTO CONOSCENZA EXCEL
Il candidato acceda alla tabella presente sul pc denominata “tabella dati” ed esegua le seguenti istruzioni:

e Trasformare i valori delle prime tre colonne in formato valuta (euro) con due cifre decimali
e Determinare I'importo complessivo delle spese di tipo A attribuibili alla Filiale 1
e Scrivere il risultato nella cella H1

e Salvare sul desktop il file elaborato secondo le indicazioni denominandolo con il proprio cognome e
nome



PROVA 8

QUESITO 1

Il candidato illustri il tema della responsabilita disciplinare del personale Tecnico-amministrativo e del
personale docente di una universita.

QUESITO 2
Il candidato immagini di trovarsi nella seguente situazione e descriva le possibili soluzioni.

L'Ufficio Relazioni con il Pubblico ha ricevuto una richiesta di accesso agli atti da parte di un utente
esterno. Quali sono gli elementi da prendere in esame per avviare il procedimento?

ACCERTAMENTO CONOSCENZA INGLESE
Il candidato legga e traduca il testo sotto riportato:

Ice climbing on the glaciers is practiced year-round and takes place mainly on the S. and M.
glaciers in the south of Iceland, to which day trips are offered from R. Without exception, glacier
walking or climbing should not be done without the accompaniment of a trained guide. Glacier
walking tours can often be combined with other tours such as jeep safaris and boating on a glacier
lagoon. Ice climbing on glaciers is possible all year round but wintertime adds the unique
opportunity of ice climbing waterfalls

ACCERTAMENTO CONOSCENZA EXCEL
Il candidato acceda alla tabella presente sul pc denominata “tabella dati” ed esegua le seguenti istruzioni:

e Trasformare i valori delle prime tre colonne in formato valuta (euro) con due cifre decimali

e Determinare I'importo complessivo delle spese di tipo B attribuibili alla Filiale 2

e Scrivere il risultato nella cella H1

e Salvare sul desktop il file elaborato secondo le indicazioni denominandolo con il proprio cognome e
nome



PROVA 9

QUESITO 1

Il candidato descriva le tipologie di rapporto del personale docente delle universita.

QUESITO 2
Il candidato immagini di trovarsi nella seguente situazione e descriva le possibili soluzioni.

Le viene chiesto di predisporre uno schema di Provvedimento di approvazione della stipula di un
contratto di acquisto di un’attrezzatura. Quali sono i principali elementi da inserire?

ACCERTAMENTO CONOSCENZA INGLESE
Il candidato legga e traduca il testo sotto riportato:

The Aurora Borealis takes its name from the roman goddess of dawn, Aurora, and the Greek name
for the north wind, Boreas. From September to April, Iceland is a hotspot for this magnificent
lightshow. The Aurora Borealis, more commonly referred to as the Northern Lights, is a natural
phenomenon created when solar particles interact with the atmosphere in the Earth's magnetic
field. This releases energy, causing peculiar luminous green streaks across the skies.

ACCERTAMENTO CONOSCENZA EXCEL
Il candidato acceda alla tabella presente sul pc denominata “tabella dati” ed esegua le seguenti istruzioni:

e Trasformare i valori delle prime tre colonne in formato valuta (euro) con due cifre decimali

e Determinare I'importo complessivo delle spese di tipo C attribuibili alla Filiale 3

* Scrivere il risultato nella cella H1

e Salvare sul desktop il file elaborato secondo le indicazioni denominandolo con il proprio cognome e
nome



PROVA 10

QUESITO 1

Il candidato descriva le principali differenze giuridiche tra il rapporto di lavoro del personale docente e
del personale Tecnico-amministrativo dell’universita.

QUESITO 2
Il candidato immagini di trovarsi nella seguente situazione e descriva le possibili soluzioni.

Le viene chiesto di predisporre lo schema essenziale di delibera del Consiglio di Amministrazione relativa
alla stipula di un contratto di affitto di un immobile. Quali sono gli elementi essenziali da inserire?

ACCERTAMENTO CONOSCENZA INGLESE
Il candidato legga e traduca il testo sotto riportato:

AURORA BOREALIS: On clear winter nights, sightseeing trips are organized around this spectacular
natural phenomenon. The ideal location for sightings varies and excursion leaders are skilled in
"hunting" the lights, finding locations where conditions are best for seeing them on any given
night. There are no guarantees that you will see the Northern Lights during your stay, but in most
cases, sightings are immediately improved outside populated areas, especially away from the
light-pollution of the capital.

ACCERTAMENTO CONOSCENZA EXCEL

Il candidato acceda alla tabella presente sul pc denominata “tabella dati” ed esegua le seguenti istruzioni:

e Trasformare i valori delle prime tre colonne in formato valuta (euro) con due cifre decimali
e Determinare |I'importo complessivo delle spese straordinarie di tipo A attribuibili alla Filiale 1
* Scrivere il risultato nella cella H1

e Salvare sul desktop il file elaborato secondo le indicazioni denominandolo con il proprio cognome e
nome



PROVA 11

QUESITO 1

Il candidato affronti il tema del procedimento amministrativo disciplinato dalla L. 241/1990: definizione e
finalita

QUESITO 2
Il candidato immagini di trovarsi nella seguente situazione e descriva le possibili soluzioni.

Le viene chiesto di predisporre uno schema di Decreto Rettorale per I’emanazione di un nuovo
Regolamento. Quali sono i principali elementi da inserire?

ACCERTAMENTO CONOSCENZA INGLESE
Il candidato legga e traduca il testo sotto riportato:

HOW TO TAKE A PHOTO OF THE NORTHERN LIGHTS: First thing: clear skies. If the weather
cooperates, you are already half-way there. You can always check weather conditions, cloud
coverage and Aurora activity on the Icelandic Met Office Website. As far as equipment goes, the
most important thing you can bring is a tripod and a cable release to avoid the dreaded shaken-
photo-syndrome. If you don’t have a cable release, set your camera’s self-timer to two or ten
seconds’ shutter delay, if available.

ACCERTAMENTO CONOSCENZA EXCEL

Il candidato acceda alla tabella presente sul pc denominata “tabella dati” ed esegua le seguenti istruzioni:

e Trasformare i valori delle prime tre colonne in formato valuta (euro) con due cifre decimali
e Determinare |I'importo complessivo delle spese straordinarie di tipo B attribuibili alla Filiale 1
* Scrivere il risultato nella cella H1

e Salvare sul desktop il file elaborato secondo le indicazioni denominandolo con il proprio cognome e
nome



PROVA 12

QUESITO 1

Il candidato descriva le fasi del procedimento amministrativo disciplinato dalla L. 241/1990, con
particolare riferimento alla decisione.

QUESITO 2
Il candidato immagini di trovarsi nella seguente situazione e descriva le possibili soluzioni.

Uno studente le chiede informazioni in merito all'offerta formativa dell'Ateneo. Cosa risponderebbe?

ACCERTAMENTO CONOSCENZA INGLESE
Il candidato legga e traduca il testo sotto riportato:

ALASKA: Complete your vacation with a tour of the Arctic Circle. One third of Alaska lies above the
Arctic Circle, but it is so vast and so remote, that most residents don’t get the chance to explore it.
Also, many guests don’t put this option on their itinerary due to time constraints. But if you have
the extra time, this is an opportunity that should not be missed. You will witness the vast
wilderness north of the Arctic Circle and the fascinating cultures who call this region home.

ACCERTAMENTO CONOSCENZA EXCEL

Il candidato acceda alla tabella presente sul pc denominata “tabella dati” ed esegua le seguenti istruzioni:

e Trasformare i valori delle prime tre colonne in formato valuta (euro) con due cifre decimali

e Determinare I'importo complessivo delle spese straordinarie di tipo C attribuibili alla Filiale 1

* Scrivere il risultato nella cella H1

e Salvare sul desktop il file elaborato secondo le indicazioni denominandolo con il proprio cognome e
nome



PROVA 13

QUESITO 1

Il candidato illustri il concetto di responsabile del procedimento.

QUESITO 2
Il candidato immagini di trovarsi nella seguente situazione e descriva le possibili soluzioni.

Le viene chiesto quali sono i possibili rapporti di lavoro o assimilati con I'Universita. Che cosa
risponderebbe?

ACCERTAMENTO CONOSCENZA INGLESE
Il candidato legga e traduca il testo sotto riportato:

GALAPAGOS ISLANDS: These amazing islands, which are 1,000 km off the coast of South America
in the Pacific Ocean, were once volcanoes. They cooled down over a long period of time to
become the rocky islands that we see today. The Galapagos are home to a wide variety of animals
that do not live anywhere else. The climate is just right for them and the ocean supplies all the
food they need.

ACCERTAMENTO CONOSCENZA EXCEL

Il candidato acceda alla tabella presente sul pc denominata “tabella dati” ed esegua le seguenti istruzioni:

e Trasformare i valori delle prime tre colonne in formato valuta (euro) con due cifre decimali

e Determinare |I'importo complessivo delle spese straordinarie di tipo A attribuibili alla Filiale 2

e Scrivere il risultato nella cella H1

e Salvare sul desktop il file elaborato secondo le indicazioni denominandolo con il proprio cognome e
nome



PROVA 14

QUESITO 1

Il candidato illustri il tema della partecipazione al procedimento

QUESITO 2
Il candidato immagini di trovarsi nella seguente situazione e descriva le possibili soluzioni.

A seguito di questa procedura concorsuale viene assunto all’Universita di Udine. Quali sono i suoi doveri
d'ufficio e come pensa di assolverli?

ACCERTAMENTO CONOSCENZA INGLESE
Il candidato legga e traduca il testo sotto riportato:

The Galapagos are now a national park. This makes it possible to protect their natural beauty and
the wildlife living there. Most of the islands have no human inhabitants and access to them is
limited. Tourists are allowed to visit the islands by boat but cannot stay there overnight. Each
group of tourists has to be accompanied by a park guide. They can take photographs while they
are there, but they must not remove anything from the islands.

ACCERTAMENTO CONOSCENZA EXCEL

Il candidato acceda alla tabella presente sul pc denominata “tabella dati” ed esegua le seguenti istruzioni:

e Trasformare i valori delle prime tre colonne in formato valuta (euro) con due cifre decimali

e Determinare |I'importo complessivo delle spese straordinarie di tipo B attribuibili alla Filiale 2

e Scrivere il risultato nella cella H1

e Salvare sul desktop il file elaborato secondo le indicazioni denominandolo con il proprio cognome e
nome



PROVA 15

QUESITO 1

Il candidato illustri il tema della durata del procedimento amministrativo disciplinato dalla L. 241/1990,
con particolare riferimento al termine di conclusione dello stesso.

QUESITO 2
Il candidato immagini di trovarsi nella seguente situazione e descriva le possibili soluzioni.

Le viene chiesto di predisporre una delibera di Senato Accademico relativa all’attivazione di un corso di
studi. Quali sono i principali elementi da inserire?

ACCERTAMENTO CONOSCENZA INGLESE
Il candidato legga e traduca il testo sotto riportato:

MODIGLIANI: Nowadays cards and posters of pictures by Amedeo Modigliani are popular with
people all over the world, but the artist himself did not have an easy life. He was born in Livorno,
Italy, in 1884. His father was a businessman who did not make much money, and his mother ran a
school. Modigliani went to art school in Florence and Venice, before moving to Paris where he
painted and made sculptures. His work was influenced by art from Africa which he saw in
museums.

ACCERTAMENTO CONOSCENZA EXCEL

Il candidato acceda alla tabella presente sul pc denominata “tabella dati” ed esegua le seguenti istruzioni:

e Trasformare i valori delle prime tre colonne in formato valuta (euro) con due cifre decimali
e Determinare I'importo complessivo delle spese straordinarie di tipo C attribuibili alla Filiale 2
e Scrivere il risultato nella cella H1

e Salvare sul desktop il file elaborato secondo le indicazioni denominandolo con il proprio cognome e
nome



PROVA 16

QUESITO 1

Il candidato illustri il tema della comunicazione di avvio del procedimento e delle conseguenze in caso di
omissione

QUESITO 2
Il candidato immagini di trovarsi nella seguente situazione e descriva le possibili soluzioni.

Un dipartimento dell’Universita riceve una comunicazione con la quale viene anticipata la volonta di
effettuare da parte di un terzo una donazione di 50.000 € da destinare all’attivita di ricerca. Come si deve
comportare?

ACCERTAMENTO CONOSCENZA INGLESE
Il candidato legga e traduca il testo sotto riportato:

He was very poor and not very strong, and after a few years he gave up making sculptures. He
painted people in a gentle, thoughtful style. Many of his most beautiful paintings show Jeanne, the
woman he loved. Often the people in his paintings look sad or tired. Perhaps Modigliani was
painting his own feelings. Although in the end he began to earn, a little money, he was never very
successful in his lifetime.

ACCERTAMENTO CONOSCENZA EXCEL

Il candidato acceda alla tabella presente sul pc denominata “tabella dati” ed esegua le seguenti istruzioni:

e Trasformare i valori delle prime tre colonne in formato valuta (euro) con due cifre decimali

e Determinare |I'importo complessivo delle spese straordinarie di tipo A attribuibili alla Filiale 3

e Scrivere il risultato nella cella H1

e Salvare sul desktop il file elaborato secondo le indicazioni denominandolo con il proprio cognome e
nome



PROVA 17

QUESITO 1

Il candidato illustri le differenze fra annullamento e revoca di un provvedimento amministrativo alla luce
della L. 241/1990

QUESITO 2
Il candidato immagini di trovarsi nella seguente situazione e descriva le possibili soluzioni.

L’Universita riceve comunicazione da un privato della volonta di donare una grossa attrezzatura da
destinare all’attivita di ricerca. Come si deve comportare?

ACCERTAMENTO CONOSCENZA INGLESE
Il candidato legga e traduca il testo sotto riportato:

Weather influences the lives of everyone. The climate of any country depends on its position on
Earth, its distance from the sea and how high it is. In countries which have sea all around them,
like Britain and New Zealand, winters are mild and summers are cool. There is not a huge change
from one season to another. Countries near the Equator have hot weather all year with some
heavy rain, except in deserts where it rains very little.

ACCERTAMENTO CONOSCENZA EXCEL

Il candidato acceda alla tabella presente sul pc denominata “tabella dati” ed esegua le seguenti istruzioni:

e Trasformare i valori delle prime tre colonne in formato valuta (euro) con due cifre decimali
e Determinare I'importo complessivo delle spese straordinarie di tipo B attribuibili alla Filiale 3
e Scrivere il risultato nella cella H1

e Salvare sul desktop il file elaborato secondo le indicazioni denominandolo con il proprio cognome e
nome



PROVA 18

QUESITO 1

Il candidato illustri il tema della motivazione del provvedimento amministrativo.

QUESITO 2
Il candidato immagini di trovarsi nella seguente situazione e descriva le possibili soluzioni.

Il Direttore del suo Dipartimento intende realizzare un nuovo laboratorio didattico acquistando delle
grandi attrezzature. Quali azioni sono essenziali per la realizzazione degli acquisti?

ACCERTAMENTO CONOSCENZA INGLESE
Il candidato legga e traduca il testo sotto riportato:

WHEATHER. Above the desert there are no clouds in the sky, so the heat of the sun can easily
warm the ground during the day, but it gets very cold at night. People are always interested in
unusual weather, and pictures of tornadoes, for example, are shown on television. Strong winds
and rain can cause a lot of damage to buildings, and in spite of modern methods of weather
forecasting they can still surprise us.

ACCERTAMENTO CONOSCENZA EXCEL

Il candidato acceda alla tabella presente sul pc denominata “tabella dati” ed esegua le seguenti istruzioni:

e Trasformare i valori delle prime tre colonne in formato valuta (euro) con due cifre decimali

e Determinare |'importo complessivo delle spese straordinarie di tipo C attribuibili alla Filiale 3

* Scrivere il risultato nella cella H1

e Salvare sul desktop il file elaborato secondo le indicazioni denominandolo con il proprio cognome e
nome



PROVA 19

QUESITO 1

Il principio di trasparenza: il candidato ne illustri il contenuto, la sua derivazione e le conseguenze della
sua applicazione.

QUESITO 2
Il candidato immagini di trovarsi nella seguente situazione e descriva le possibili soluzioni.

Uno studente gia in possesso di una laurea triennale, Le chiede informazioni in merito all'offerta
formativa dell'Ateneo. Cosa risponderebbe?

ACCERTAMENTO CONOSCENZA INGLESE
Il candidato legga e traduca il testo sotto riportato:

ADVERTISING. When a company wants to increase the sales of a product, it will usually advertise.
An advertisement tells us what products are available and it also persuades us to buy a particular
product. Today's television advertisements reach millions of people, but the first forms of
advertising were much more local. Market traders shouted out what they had for sale and large
signs were displayed outside shops.

ACCERTAMENTO CONOSCENZA EXCEL

Il candidato acceda alla tabella presente sul pc denominata “tabella dati” ed esegua le seguenti istruzioni:

e Trasformare i valori delle prime tre colonne in formato valuta (euro) con due cifre decimali

e Determinare I'importo complessivo delle spese correnti di tipo A attribuibili alla Filiale 1

* Scrivere il risultato nella cella H1

e Salvare sul desktop il file elaborato secondo le indicazioni denominandolo con il proprio cognome e
nome



PROVA 20

QUESITO 1

Il candidato descriva il tema dell’accesso ai documenti amministrativi secondo la L. 241/1990: chi puo
esercitare tale diritto e che limiti ha.

QUESITO 2
Il candidato immagini di trovarsi nella seguente situazione e descriva le possibili soluzioni.

Le viene chiesto di predisporre una presentazione in cui descrivere gli elementi essenziali
dell'organizzazione gerarchica dell'Universita di Udine. Quali elementi metterebbe in evidenza?

ACCERTAMENTO CONOSCENZA INGLESE
Il candidato legga e traduca il testo sotto riportato:

ADVERTISING. Modern advertising began about 150 years ago, when factories started producing
goods in large quantities. Before long, advertisements for a wide range of products appeared in
national newspapers. Nowadays, we see many different kinds of advertisements. They can appear
on the sides of vehicles and on the clothes we wear as well as on television and radio. But the aim
of all advertisements is the same. They try to attract our attention and get us to buy a particular
product.

ACCERTAMENTO CONOSCENZA EXCEL

Il candidato acceda alla tabella presente sul pc denominata “tabella dati” ed esegua le seguenti istruzioni:

e Trasformare i valori delle prime tre colonne in formato valuta (euro) con due cifre decimali
e Determinare |I'importo complessivo delle spese correnti di tipo B attribuibili alla Filiale 1
* Scrivere il risultato nella cella H1

e Salvare sul desktop il file elaborato secondo le indicazioni denominandolo con il proprio cognome e
nome



PROVA 21

QUESITO 1

Il candidato descriva il tema dell’accesso ai documenti amministrativi secondo la L. 241/1990: come si
esercita il diritto e che contenuto ha.

QUESITO 2
Il candidato immagini di trovarsi nella seguente situazione e descriva le possibili soluzioni.

Le viene chiesto di predisporre una presentazione di non piu di cinque slide per illustrare I'offerta
formativa dell'Universita di Udine. Quali ritiene possano essere gli elementi essenziali da evidenziare?

ACCERTAMENTO CONOSCENZA INGLESE
Il candidato legga e traduca il testo sotto riportato:

Manufacturers of sports goods often use sports personalities to help sell their products.
Sportsmen and women who agree to endorse a company’s range of products usually sign a
contract outlining the exact terms of their agreement. Contracts vary depending on how well-
known the personality is and the nature of the endorsement. Typically, a company might expect a
personality to wear a company’s product or logo when ‘in action’ in their sport.

ACCERTAMENTO CONOSCENZA EXCEL

Il candidato acceda alla tabella presente sul pc denominata “tabella dati” ed esegua le seguenti istruzioni:

e Trasformare i valori delle prime tre colonne in formato valuta (euro) con due cifre decimali
e Determinare I'importo complessivo delle spese correnti di tipo C attribuibili alla Filiale 1
* Scrivere il risultato nella cella H1

e Salvare sul desktop il file elaborato secondo le indicazioni denominandolo con il proprio cognome e
nome



PROVA 22

QUESITO 1

Il candidato illustri il tema dell’accesso ai documenti amministrativi secondo la L. 241/1990, in particolare
le conseguenze del mancato accoglimento dell’istanza

QUESITO 2
Il candidato immagini di trovarsi nella seguente situazione e descriva le possibili soluzioni.

Le viene chiesto di dare un supporto alla predisposizione del regolamento didattico di un corso di laurea.
Quali sono i contenuti principali e I'iter di approvazione?

ACCERTAMENTO CONOSCENZA INGLESE
Il candidato legga e traduca il testo sotto riportato:

Endorsement contracts can be very profitable; both for the sporting personalities and for the
companies which sign them. Take the case of the famous American basketball player, Michael
Jordan, one of the most graceful and charismatic players ever to appear on a basketball court. In
one year alone, his endorsement of Nike helped sell one and a half million pairs of shoes —and
earned him an estimated $ 20 million

ACCERTAMENTO CONOSCENZA EXCEL

Il candidato acceda alla tabella presente sul pc denominata “tabella dati” ed esegua le seguenti istruzioni:

e Trasformare i valori delle prime tre colonne in formato valuta (euro) con due cifre decimali

e Determinare I'importo complessivo delle spese correnti di tipo A attribuibili alla Filiale 2

* Scrivere il risultato nella cella H1

e Salvare sul desktop il file elaborato secondo le indicazioni denominandolo con il proprio cognome e
nome



PROVA 23

QUESITO 1

Il candidato descriva il tema dell’accesso civico prima e dopo il D.Lgs 97/2016

QUESITO 2
Il candidato immagini di trovarsi nella seguente situazione e descriva le possibili soluzioni.

Le viene chiesto di predisporre una presentazione di non piu di cinque slide per illustrare I'offerta
formativa dell'Universita di Udine. Quali ritiene possano essere gli elementi essenziali da evidenziare?

ACCERTAMENTO CONOSCENZA INGLESE
Il candidato legga e traduca il testo sotto riportato:

P. Tour Company (PTC), a medium-sized tour operator based on the south coast of England, has
been receiving a growing number of complaints. Customers are dissatisfied with the standard of
PTC’s package holidays; many claim the company makes misleading statements in its brochures. For
example, A. K. chose a two-week holiday in Greece. PCT’s brochure promised traditional Greek
hospitality in a comfortable family-run hotel full of local atmosphere, but she found a sprawling
resort overflowing with tourists.

ACCERTAMENTO CONOSCENZA EXCEL

Il candidato acceda alla tabella presente sul pc denominata “tabella dati” ed esegua le seguenti istruzioni:

e Trasformare i valori delle prime tre colonne in formato valuta (euro) con due cifre decimali

e Determinare lI'importo complessivo delle spese correnti di tipo B attribuibili alla Filiale 2

e Scrivere il risultato nella cella H1

e Salvare sul desktop il file elaborato secondo le indicazioni denominandolo con il proprio cognome e
nome



PROVA 24

QUESITO 1

Il candidato descriva il tema del c.d. “accesso civico generalizzato”

QUESITO 2
Il candidato immagini di trovarsi nella seguente situazione e descriva le possibili soluzioni.

Le viene chiesto di predisporre una presentazione di non piu di cinque slide per illustrare I'offerta
formativa post lauream dell'Universita di Udine. Quali ritiene possano essere gli elementi essenziali da
evidenziare?

ACCERTAMENTO CONOSCENZA INGLESE
Il candidato legga e traduca il testo sotto riportato:

P. Tour Company (PTC), a medium-sized tour operator based on the south coast of England, has
been receiving a growing number of complaints. Customers are dissatisfied with the standard of
PTC’s package holidays; many claim the company makes misleading statements in its brochures. For
example, A. K. chose a two-week holiday in Greece. PCT’s brochure promised traditional Greek
hospitality in a comfortable family-run hotel full of local atmosphere, but she found a sprawling
resort overflowing with tourists.

ACCERTAMENTO CONOSCENZA EXCEL

Il candidato acceda alla tabella presente sul pc denominata “tabella dati” ed esegua le seguenti istruzioni:

e Trasformare i valori delle prime tre colonne in formato valuta (euro) con due cifre decimali
e Determinare I'importo complessivo delle spese correnti di tipo C attribuibili alla Filiale 2
e Scrivere il risultato nella cella H1

e Salvare sul desktop il file elaborato secondo le indicazioni denominandolo con il proprio cognome e
nome



PROVA 25

QUESITO 1

Il candidato descriva i principali contenuti del Codice Etico delle Universita alla luce della L. 240/2010.

QUESITO 2
Il candidato immagini di trovarsi nella seguente situazione e descriva le possibili soluzioni.

Le viene chiesto di organizzare e verbalizzare una seduta di un organo collegiale di ateneo. Come agisce e
quali aspetti prende in considerazione?

ACCERTAMENTO CONOSCENZA INGLESE
Il candidato legga e traduca il testo sotto riportato:

Endorsement contracts can be very profitable; both for the sporting personalities and for the
companies which sign them. Take the case of the famous American basketball player, Michael
Jordan, one of the most graceful and charismatic players ever to appear on a basketball court. In
one year alone, his endorsement of Nike helped sell one and a half million pairs of shoes —and
earned him an estimated $ 20 million.

ACCERTAMENTO CONOSCENZA EXCEL

Il candidato acceda alla tabella presente sul pc denominata “tabella dati” ed esegua le seguenti istruzioni:

e Trasformare i valori delle prime tre colonne in formato valuta (euro) con due cifre decimali

e Determinare |I'importo complessivo delle spese correnti di tipo A attribuibili alla Filiale 3

* Scrivere il risultato nella cella H1

e Salvare sul desktop il file elaborato secondo le indicazioni denominandolo con il proprio cognome e
nome



PROVA 26

QUESITO 1

Il candidato illustri le novita per i Dipartimenti universitari introdotte dalla L. 240/2010

QUESITO 2
Il candidato immagini di trovarsi nella seguente situazione e descriva le possibili soluzioni.

Le viene chiesto di predisporre lo schema essenziale di delibera del Consiglio di Amministrazione relativa
alla stipula di un contratto di affitto di un immobile. Quali sono gli elementi essenziali da inserire?

ACCERTAMENTO CONOSCENZA INGLESE
Il candidato legga e traduca il testo sotto riportato:

Manufacturers of sports goods often use sports personalities to help sell their products.
Sportsmen and women who agree to endorse a company’s range of products usually sign a
contract outlining the exact terms of their agreement. Contracts vary depending on how well-
known the personality is and the nature of the endorsement. Typically, a company might expect a
personality to wear a company’s product or logo when ‘in action’ in their sport.

ACCERTAMENTO CONOSCENZA EXCEL

Il candidato acceda alla tabella presente sul pc denominata “tabella dati” ed esegua le seguenti istruzioni:

e Trasformare i valori delle prime tre colonne in formato valuta (euro) con due cifre decimali
e Determinare |I'importo complessivo delle spese correnti di tipo B attribuibili alla Filiale 3
e Scrivere il risultato nella cella H1

e Salvare sul desktop il file elaborato secondo le indicazioni denominandolo con il proprio cognome e
nome



PROVA 27

QUESITO 1

Il candidato illustri le competenze del Senato Accademico secondo la Legge 240/2010

QUESITO 2
Il candidato immagini di trovarsi nella seguente situazione e descriva le possibili soluzioni.

Un docente le chiede informazioni in merito a cos’eé e che cosa comporta I'attivita per conto terzi. Come
risponderebbe?

ACCERTAMENTO CONOSCENZA INGLESE
Il candidato legga e traduca il testo sotto riportato:

ADVERTISING. Modern advertising began about 150 years ago, when factories started producing
goods in large quantities. Before long, advertisements for a wide range of products appeared in
national newspapers. Nowadays, we see many different kinds of advertisements. They can appear
on the sides of vehicles and on the clothes we wear as well as on television and radio. But the aim
of all advertisements is the same. They try to attract our attention and get us to buy a particular
product.

ACCERTAMENTO CONOSCENZA EXCEL

Il candidato acceda alla tabella presente sul pc denominata “tabella dati” ed esegua le seguenti istruzioni:

e Trasformare i valori delle prime tre colonne in formato valuta (euro) con due cifre decimali

e Determinare |I'importo complessivo delle spese correnti di tipo C attribuibili alla Filiale 3

e Scrivere il risultato nella cella H1

e Salvare sul desktop il file elaborato secondo le indicazioni denominandolo con il proprio cognome e
nome



PROVA 28

QUESITO 1

Il candidato illustri la composizione del Senato Accademico secondo la Legge 240/2010

QUESITO 2
Il candidato immagini di trovarsi nella seguente situazione e descriva le possibili soluzioni.

Una persona vuole effettuare una cospicua donazione all’Universita, per favorire gli studi universitari di
studenti meno abbienti. E possibile accogliere questa richiesta e, se si, che procedura si pud avviare?

ACCERTAMENTO CONOSCENZA INGLESE
Il candidato legga e traduca il testo sotto riportato:

ADVERTISING. When a company wants to increase the sales of a product, it will usually advertise.
An advertisement tells us what products are available and it also persuades us to buy a particular
product. Today's television advertisements reach millions of people, but the first forms of
advertising were much more local. Market traders shouted out what they had for sale and large
signs were displayed outside shops

ACCERTAMENTO CONOSCENZA EXCEL

Il candidato acceda alla tabella presente sul pc denominata “tabella dati” ed esegua le seguenti istruzioni:

e Determinare I'importo complessivo delle spese

e Determinare in che percentuale, sull'ammontare complessivo, sono del tipo A

e Scrivere la percentuale nella cella H1

e Salvare sul desktop il file elaborato secondo le indicazioni denominandolo con il proprio cognome e
nome



PROVA 29

QUESITO 1

Il candidato illustri le competenze del Consiglio di Amministrazione di una universita secondo la Legge
240/2010

QUESITO 2
Il candidato immagini di trovarsi nella seguente situazione e descriva le possibili soluzioni.

Un dipendente dell’Universita di Udine appartenente al personale Tecnico-amministrativo vuole avere
informazioni sui suoi diritti non patrimoniali, quali le ferie, la malattia, ecc.: che indicazioni puo dare?

ACCERTAMENTO CONOSCENZA INGLESE
Il candidato legga e traduca il testo sotto riportato:

WHEATHER. Above the desert there are no clouds in the sky, so the heat of the sun can easily warm
the ground during the day, but it gets very cold at night. People are always interested in unusual
weather, and pictures of tornadoes, for example, are shown on television. Strong winds and rain
can cause a lot of damage to buildings, and in spite of modern methods of weather forecasting they
can still surprise us.

ACCERTAMENTO CONOSCENZA EXCEL

Il candidato acceda alla tabella presente sul pc denominata “tabella dati” ed esegua le seguenti istruzioni:

e Determinare I'importo complessivo delle spese

e Determinare in che percentuale, sull'ammontare complessivo sono del tipo B

e Scrivere la percentuale nella cella H1

e Salvare sul desktop il file elaborato secondo le indicazioni denominandolo con il proprio cognome e
nome



PROVA 30

QUESITO 1

Il candidato illustri la composizione del Consiglio di Amministrazione di una universita secondo la Legge
240/2010

QUESITO 2
Il candidato immagini di trovarsi nella seguente situazione e descriva le possibili soluzioni.

Un ricercatore a tempo determinato dell’Universita di Udine vuole avere informazioni sulla possibilita di
rinnovo o di stabilizzazione del suo rapporto di lavoro: che indicazioni puo dare?

ACCERTAMENTO CONOSCENZA INGLESE
Il candidato legga e traduca il testo sotto riportato:

Weather influences the lives of everyone. The climate of any country depends on its position on
Earth, its distance from the sea and how high it is. In countries which have sea all around them, like
Britain and New Zealand, winters are mild and summers are cool. There is not a huge change from
one season to another. Countries near the Equator have hot weather all year with some heavy rain,
except in deserts where it rains very little.

ACCERTAMENTO CONOSCENZA EXCEL

Il candidato acceda alla tabella presente sul pc denominata “tabella dati” ed esegua le seguenti istruzioni:

e Determinare I'importo complessivo delle spese
e Determinare in che percentuale, sull'ammontare complessivo, sono del tipo C
e Scrivere la percentuale nella cella H1

e Salvare sul desktop il file elaborato secondo le indicazioni denominandolo con il proprio cognome e
nome



PROVA 31

QUESITO 1

Il candidato illustri la figura del Direttore Generale delle universita

QUESITO 2
Il candidato immagini di trovarsi nella seguente situazione e descriva le possibili soluzioni.

Un collega del suo stesso ufficio, con mansioni differenti, @ improvvisamente assente. Le viene chiesto di
sostituirlo temporaneamente e di prendere in esame le richieste rimaste inevase. Come si
organizzerebbe?

ACCERTAMENTO CONOSCENZA INGLESE

Il candidato legga e traduca il testo sotto riportato:

He was very poor and not very strong, and after a few years he gave up making sculptures. He
painted people in a gentle, thoughtful style. Many of his most beautiful paintings show Jeanne, the
woman he loved. Often the people in his paintings look sad or tired. Perhaps Modigliani was painting
his own feelings. Although in the end he began to earn, a little money, he was never very successful
in his lifetime.

ACCERTAMENTO CONOSCENZA EXCEL

Il candidato acceda alla tabella presente sul pc denominata “tabella dati” ed esegua le seguenti istruzioni:

e Determinare |I'importo complessivo delle spese di tipo A

e Determinare in che percentuale, sull'ammontare complessivo, sono correnti

e Scrivere la percentuale nella cella H1

e Salvare sul desktop il file elaborato secondo le indicazioni denominandolo con il proprio cognome e
nome



PROVA 32

QUESITO 1

Il candidato illustri le principali disposizioni dello Statuto dell’Universita di Udine che riguardano i
Dipartimenti

QUESITO 2
Il candidato immagini di trovarsi nella seguente situazione e descriva le possibili soluzioni.

Un docente ha I'opportunita di svolgere una ricerca commissionata da una impresa privata; quali
indicazioni darebbe?

ACCERTAMENTO CONOSCENZA INGLESE
Il candidato legga e traduca il testo sotto riportato:

MODIGLIANI: Nowadays cards and posters of pictures by Amedeo Modigliani are popular with
people all over the world, but the artist himself did not have an easy life. He was born in Livorno,
Italy, in 1884. His father was a businessman who did not make much money, and his mother ran a
school. Modigliani went to art school in Florence and Venice, before moving to Paris where he
painted and made sculptures. His work was influenced by art from Africa which he saw in museums.

ACCERTAMENTO CONOSCENZA EXCEL

Il candidato acceda alla tabella presente sul pc denominata “tabella dati” ed esegua le seguenti istruzioni:

e Trasformare i valori delle prime tre colonne in formato valuta (euro) con due cifre decimali
e Determinare a quale Filiale & attribuita la spesa massima di tipo A
e Scrivere il risultato nella cella H1

e Salvare sul desktop il file elaborato secondo le indicazioni denominandolo con il proprio cognome e
nome



PROVA 33

QUESITO 1

Il candidato descriva le competenze e la composizione del Nucleo di Valutazione di una universita.

QUESITO 2
Il candidato immagini di trovarsi nella seguente situazione e descriva le possibili soluzioni.

Un docente ha I’'opportunita di ottenere una donazione da un soggetto privato, da utilizzare per alcune
borse di studio; quali indicazioni darebbe?

ACCERTAMENTO CONOSCENZA INGLESE
Il candidato legga e traduca il testo sotto riportato:

The Galapagos are now a national park. This makes it possible to protect their natural beauty and
the wildlife living there. Most of the islands have no human inhabitants and access to them is
limited. Tourists are allowed to visit the islands by boat but cannot stay there overnight. Each
group of tourists has to be accompanied by a park guide. They can take photographs while they
are there, but they must not remove anything from the islands.

ACCERTAMENTO CONOSCENZA EXCEL

Il candidato acceda alla tabella presente sul pc denominata “tabella dati” ed esegua le seguenti istruzioni:

* Formattare la tabella modificando il formato di dati nella colonna "Genere di spesa" in formato
testo

* Effettuare nella colonna denominata Filiale la sostituzione del valore 1 con il testo Stabilimento 1 e
del valore 3 con il testo Stabilimento 3

e Salvare sul desktop il file elaborato secondo le indicazioni denominandolo con il proprio cognome e
nome



PROVA 34

QUESITO 1

Il candidato illustri la figura del Rettore di una universita cosi come definita dalla Legge 240/2010

QUESITO 2
Il candidato immagini di trovarsi nella seguente situazione e descriva le possibili soluzioni.

Un docente vorrebbe svolgere una attivita esterna di consulenza, quali indicazioni darebbe?

ACCERTAMENTO CONOSCENZA INGLESE
Il candidato legga e traduca il testo sotto riportato:

GALAPAGOS ISLANDS: These amazing islands, which are 1,000 km off the coast of South America in
the Pacific Ocean, were once volcanoes. They cooled down over a long period of time to become
the rocky islands that we see today. The Galapagos are home to a wide variety of animals that do
not live anywhere else. The climate is just right for them and the ocean supplies all the food they
need.

ACCERTAMENTO CONOSCENZA EXCEL

Il candidato acceda alla tabella presente sul pc denominata “tabella dati” ed esegua le seguenti istruzioni:

e Formattare la tabella modificando il formato di dati nella colonna "Genere di spesa" in formato
testo

e Effettuare nella colonna denominata Filiale la sostituzione del valore 2 con il testo Stabilimento 2 e
del valore 1 con il testo Stabilimento 1

e Salvare sul desktop il file elaborato secondo le indicazioni denominandolo con il proprio cognome e
nome



PROVA 35

QUESITO 1

Il candidato descriva gli organi di controllo di una universita: competenze e composizione.

QUESITO 2
Il candidato immagini di trovarsi nella seguente situazione e descriva le possibili soluzioni.

Un docente chiede informazioni su che cos’é e che cosa comporta I’attivita per conto terzi a favore di un
soggetto privato, quali indicazioni darebbe

ACCERTAMENTO CONOSCENZA INGLESE
Il candidato legga e traduca il testo sotto riportato:

ALASKA: Complete your vacation with a tour of the Arctic Circle. One third of Alaska lies above the
Arctic Circle, but it is so vast and so remote, that most residents don’t get the chance to explore it.
Also, many guests don’t put this option on their itinerary due to time constraints. But if you have
the extra time, this is an opportunity that should not be missed. You will witness the vast
wilderness north of the Arctic Circle and the fascinating cultures who call this region home.

ACCERTAMENTO CONOSCENZA EXCEL

Il candidato acceda alla tabella presente sul pc denominata “tabella dati” ed esegua le seguenti istruzioni:

* Formattare la tabella modificando il formato di dati nella colonna "Genere di spesa" in formato
testo

* Effettuare nella colonna denominata Filiale la sostituzione del valore 2 con il testo Stabilimento 2
e del valore 3 con il testo Stabilimento 3

e Salvare sul desktop il file elaborato secondo le indicazioni denominandolo con il proprio cognome e
nome



PROVA 36

QUESITO 1

Il candidato esponga in quali atti normativi si concretizza I’'autonomia universitaria.

QUESITO 2
Il candidato immagini di trovarsi nella seguente situazione e descriva le possibili soluzioni.

Le vengono richiesti gli elementi essenziali della procedura per la copertura di un posto di un professore
universitario in base alla L. 240/2010, come risponderebbe?

ACCERTAMENTO CONOSCENZA INGLESE
Il candidato legga e traduca il testo sotto riportato:

HOW TO TAKE A PHOTO OF THE NORTHERN LIGHTS: First thing: clear skies. If the weather
cooperates, you are already half-way there. You can always check weather conditions, cloud
coverage and Aurora activity on the Icelandic Met Office Website. As far as equipment goes, the
most important thing you can bring is a tripod and a cable release to avoid the dreaded shaken-
photo-syndrome. If you don’t have a cable release, set your camera’s self-timer to two or ten
seconds’ shutter delay, if available.

ACCERTAMENTO CONOSCENZA EXCEL

Il candidato acceda alla tabella presente sul pc denominata “tabella dati” ed esegua le seguenti istruzioni:

e Trasformare i valori delle prime tre colonne in formato valuta (euro) con due cifre decimali

e Determinare il numero delle spese correnti di tipo A inferiore a 1000 euro

e Scrivere il risultato nella cella H1

e Salvare sul desktop il file elaborato secondo le indicazioni denominandolo con il proprio cognome e
nome



PROVA 37

QUESITO 1

Il candidato illustri la figura del Rettore di una universita ai sensi della Legge 240/2010

QUESITO 2
Il candidato immagini di trovarsi nella seguente situazione e descriva le possibili soluzioni.

Il candidato viene a conoscenza che un collega, al di fuori dell’orario di lavoro, svolge un secondo lavoro.
Che cosa prevede in proposito il codice di comportamento?

ACCERTAMENTO CONOSCENZA INGLESE
Il candidato legga e traduca il testo sotto riportato:

AURORA BOREALIS: On clear winter nights, sightseeing trips are organized around this spectacular
natural phenomenon. The ideal location for sightings varies and excursion leaders are skilled in
"hunting" the lights, finding locations where conditions are best for seeing them on any given night.
There are no guarantees that you will see the Northern Lights during your stay, but in most cases,
sightings are immediately improved outside populated areas, especially away from the light-
pollution of the capital.

ACCERTAMENTO CONOSCENZA EXCEL

Il candidato acceda alla tabella presente sul pc denominata “tabella dati” ed esegua le seguenti istruzioni:

e Trasformare i valori delle prime tre colonne in formato valuta (euro) con due cifre decimali

e Determinare il numero delle spese straordinarie di tipo A superiore a 2000 euro

e Scrivere il risultato nella cella H1

e Salvare sul desktop il file elaborato secondo le indicazioni denominandolo con il proprio cognome e
nome



PROVA 38

QUESITO 1

Il candidato illustri la composizione e le competenze del Nucleo di Valutazione di una universita.

QUESITO 2
Il candidato immagini di trovarsi nella seguente situazione e descriva le possibili soluzioni.

Avete saputo che un vostro collega ha ricevuto da un soggetto privato una modesta somma di denaro,
come segno di ringraziamento per aver svolto una pratica. Che cosa prevede in proposito il codice di
comportamento?

ACCERTAMENTO CONOSCENZA INGLESE
Il candidato legga e traduca il testo sotto riportato:

The Aurora Borealis takes its name from the roman goddess of dawn, Aurora, and the Greek name
for the north wind, Boreas. From September to April, Iceland is a hotspot for this magnificent
lightshow. The Aurora Borealis, more commonly referred to as the Northern Lights, is a natural
phenomenon created when solar particles interact with the atmosphere in the Earth's magnetic
field. This releases energy, causing peculiar luminous green streaks across the skies.

ACCERTAMENTO CONOSCENZA EXCEL

Il candidato acceda alla tabella presente sul pc denominata “tabella dati” ed esegua le seguenti istruzioni:

e Trasformare i valori delle prime tre colonne in formato valuta (euro) con due cifre decimali

e Determinare il numero delle spese correnti di tipo B inferiore a 1000 euro

e Scrivere il risultato nella cella H1

e Salvare sul desktop il file elaborato secondo le indicazioni denominandolo con il proprio cognome e
nome



PROVA 39

QUESITO 1

Il candidato illustri le principali disposizioni dello Statuto dell’Universita di Udine che riguardano i
Dipartimenti

QUESITO 2
Il candidato immagini di trovarsi nella seguente situazione e descriva le possibili soluzioni.

Dopo I'’emergenza Covid I’Ufficio relazioni con il pubblico sta individuando quali servizi di front office
possa erogare "da remoto". Come pensa si potrebbe procedere?

ACCERTAMENTO CONOSCENZA INGLESE

Il candidato legga e traduca il testo sotto riportato:

Ice climbing on the glaciers is practiced year-round and takes place mainly on the S. and M.
glaciers in the south of Iceland, to which day trips are offered from R. Without exception, glacier
walking or climbing should not be done without the accompaniment of a trained guide. Glacier
walking tours can often be combined with other tours such as jeep safaris and boating on a glacier
lagoon. Ice climbing on glaciers is possible all year round but wintertime adds the unique
opportunity of ice climbing waterfalls.

ACCERTAMENTO CONOSCENZA EXCEL

Il candidato acceda alla tabella presente sul pc denominata “tabella dati” ed esegua le seguenti istruzioni:

e Trasformare i valori delle prime tre colonne in formato valuta (euro) con due cifre decimali

e Determinare il numero delle spese correnti di tipo C inferiore a 1000 euro

e Scrivere il risultato nella cella H1

e Salvare sul desktop il file elaborato secondo le indicazioni denominandolo con il proprio cognome e
nome



PROVA 40

QUESITO 1

Il candidato illustri la figura del Direttore Generale delle universita

QUESITO 2
Il candidato immagini di trovarsi nella seguente situazione e descriva le possibili soluzioni.

Un ricercatore viene contattato da un’azienda che richiede lo svolgimento di un servizio di analisi di
laboratorio presso I’Universita. Come puo fornirgli supporto e che procedura suggerisce?

ACCERTAMENTO CONOSCENZA INGLESE

Il candidato legga e traduca il testo sotto riportato:

Organized hiking tours are available for booking all around the country. Day or weekend tours are
popular during wintertime and longer tours are organized during summer. You can take an
organized excursion or go hiking yourself. If you organize your trip independently, caution should
be exercised at all times. Make sure you bring adequate clothing and provisions, and that someone
knows where you are going.

ACCERTAMENTO CONOSCENZA EXCEL

Il candidato acceda alla tabella presente sul pc denominata “tabella dati” ed esegua le seguenti istruzioni:

e Trasformare i valori delle prime tre colonne in formato valuta (euro) con due cifre decimali
e Determinare il numero delle spese correnti di tipo A della Filiale 1 di importo inferiore a 1000 euro
* Scrivere il risultato nella cella H1

e Salvare sul desktop il file elaborato secondo le indicazioni denominandolo con il proprio cognome e
nome



PROVA 41

QUESITO 1

La composizione del Consiglio di Amministrazione di una universita secondo la Legge 240/2010

QUESITO 2
Il candidato immagini di trovarsi nella seguente situazione e descriva le possibili soluzioni.

Un ricercatore a tempo determinato dell’Universita di Udine vuole avere informazioni sulla possibilita di
rinnovo o di stabilizzazione del suo rapporto di lavoro: che indicazioni puo dare?

ACCERTAMENTO CONOSCENZA INGLESE

Il candidato legga e traduca il testo sotto riportato:

Limited accommodation is offered in six huts along the trail, subject to booking, and campsites
around the trails. The roads in the highlands usually open from around mid-June or later, depending
on road and weather conditions and are open throughout September. The roads are only accessible
with a 4x4 drive vehicles and there is a daily bus once the season starts. Camping in the wild is not
allowed within nature reserves and not recommended in the surrounding area due to
environmental reasons.

ACCERTAMENTO CONOSCENZA EXCEL

Il candidato acceda alla tabella presente sul pc denominata “tabella dati” ed esegua le seguenti istruzioni:

e Trasformare i valori delle prime tre colonne in formato valuta (euro) con due cifre decimali

e Determinare il numero delle spese correnti di tipo A della Filiale 2 di importo inferiore a 1000 euro

* Scrivere il risultato nella cella H1

e Salvare sul desktop il file elaborato secondo le indicazioni denominandolo con il proprio cognome e
nome



PROVA 42

QUESITO 1

Il candidato illustri le competenze del Consiglio di Amministrazione di una universita secondo la Legge
240/2010

QUESITO 2
Il candidato immagini di trovarsi nella seguente situazione e descriva le possibili soluzioni.

L'Ufficio Relazioni con il Pubblico ha ricevuto una richiesta di accesso agli atti da parte di un utente
esterno. Quali sono gli elementi da prendere in esame per avviare il procedimento?

ACCERTAMENTO CONOSCENZA INGLESE
Il candidato legga e traduca il testo sotto riportato:

ICELAND: The L. trail is one of the most extraordinary walking trails in the world. The L. trail, which
runs between L. and P., is as popular a destination for locals as it is for foreign visitors, and
remains one of the most extraordinary walking trails in the world. It offers a great variety of
landscapes, mountains in various colors, hot springs and glaciers, rivers and lakes. The difficulty of
the track depends largely on the weather conditions.

ACCERTAMENTO CONOSCENZA EXCEL

Il candidato acceda alla tabella presente sul pc denominata “tabella dati” ed esegua le seguenti istruzioni:

e Trasformare i valori delle prime tre colonne in formato valuta (euro) con due cifre decimali
e Determinare il numero delle spese correnti di tipo A della Filiale 3 di importo inferiore a 1000 euro
* Scrivere il risultato nella cella H1

e Salvare sul desktop il file elaborato secondo le indicazioni denominandolo con il proprio cognome e
nome



PROVA 43

QUESITO 1

Il candidato descriva la composizione del Senato Accademico secondo la Legge 240/2010

QUESITO 2
Il candidato immagini di trovarsi nella seguente situazione e descriva le possibili soluzioni.

Presso I'Area della Didattica, le viene chiesto di effettuare il controllo di una autocertificazione
riguardante un titolo di studio valido per l'iscrizione a un corso di laurea. Come procederebbe?

ACCERTAMENTO CONOSCENZA INGLESE

Il candidato legga e traduca il testo sotto riportato:

Hiking trails in Iceland are as numerous as they are diverse, so trek overviews for the entire country
are hard to come by. Individual trails can be examined in great detail at local tourist information
centers around the country. Many mountain huts are also available for booking along known paths,
allowing visitors to prolong their hikes and explore their destinations in greater detail.

ACCERTAMENTO CONOSCENZA EXCEL

Il candidato acceda alla tabella presente sul pc denominata “tabella dati” ed esegua le seguenti istruzioni:

e Calcolare la differenza tra la somma delle spese di tipo A e il totale delle spese di tipo B
incrementato del 10%

e Scrivere il risultato nella cella H1

e Salvare sul desktop il file elaborato secondo le indicazioni denominandolo con il proprio cognome e
nome



PROVA 44

QUESITO 1

Il candidato illustri le principali disposizioni dello Statuto dell’Universita di Udine che riguardano la
partecipazione degli studenti negli organi di governo.

QUESITO 2
Il candidato immagini di trovarsi nella seguente situazione e descriva le possibili soluzioni.

Un ricercatore deve acquistare del materiale di laboratorio per svolgere una ricerca. Quali sono le
informazioni necessarie per poter procedere?

ACCERTAMENTO CONOSCENZA INGLESE

Il candidato legga e traduca il testo sotto riportato:

Iceland is the hiker's paradise. More than half of the country lies above 400 meters (1300 feet) and
the landscape is extraordinarily diverse, with large areas covered with colorful mountains, lava
fields, glaciers, hot springs, lakes, and black sands. The rugged nature has been shaped by the
elements to form a majestic scenery unlike any other place in the world.

ACCERTAMENTO CONOSCENZA EXCEL

Il candidato acceda alla tabella presente sul pc denominata “tabella dati” ed esegua le seguenti istruzioni:

e Calcolare la differenza tra la somma delle spese di tipo A e il totale delle spese di tipo C
incrementato del 10%

* Scrivere il risultato nella cella H1

e Salvare sul desktop il file elaborato secondo le indicazioni denominandolo con il proprio cognome e
nome



PROVA 45

QUESITO 1

Il candidato descriva le novita per i Dipartimenti universitari introdotte dalla L. 240/2010

QUESITO 2
Il candidato immagini di trovarsi nella seguente situazione e descriva le possibili soluzioni.

L'Ufficio Relazioni con il Pubblico ha ricevuto una serie di solleciti da parte di un utente esterno in merito
a una richiesta di accesso agli atti. Quali sono gli elementi che prenderebbe in esame per predisporre una
risposta?

ACCERTAMENTO CONOSCENZA INGLESE

Il candidato legga e traduca il testo sotto riportato:

ICELAND. Although it’s known as the ‘land of ice and fire’, winter temperatures, which average
about — 1°, are not as cold as you might expect. It rains such a lot that no one bothers to carry an
umbrella because they’re so used to getting wet. One of the places which tourists most want to
visit is the Blue Lagoon, a naturally heated pool of seawater in the middle of a lava field, in which
you can bathe all year round.

ACCERTAMENTO CONOSCENZA EXCEL

Il candidato acceda alla tabella presente sul pc denominata “tabella dati” ed esegua le seguenti istruzioni:

e Calcolare la differenza tra la somma delle spese di tipo B e il totale delle spese di tipo C
incrementato del 10%

e Scrivere il risultato nella cella H1

e Salvare sul desktop il file elaborato secondo le indicazioni denominandolo con il proprio cognome e
nome



PROVA 46

QUESITO 1

Il candidato descriva il Codice Etico delle Universita alla luce della L. 240/2010

QUESITO 2
Il candidato immagini di trovarsi nella seguente situazione e descriva le possibili soluzioni.

Le viene chiesto di organizzare e verbalizzare una seduta di un organo collegiale dell’Ateneo. Come agisce
e quali aspetti prende in considerazione?

ACCERTAMENTO CONOSCENZA INGLESE

Il candidato legga e traduca il testo sotto riportato:

ICELAND. The island, which is bigger than Ireland, has a population of only 370,000. Around two
thirds of people live in the southwest of the country, where the capital Reykjavik is situated. In
recent years the island, whose main attraction is its abundance of volcanoes and geysers, has
become increasingly dependent on tourism. It’s easy to understand why most tourists who come
to the island choose to come in summer, when there are over twenty hours of daylight.

ACCERTAMENTO CONOSCENZA EXCEL

Il candidato acceda alla tabella presente sul pc denominata “tabella dati” ed esegua le seguenti istruzioni:

e Determinare |I'importo complessivo delle spese di tipo A

e Determinare in che percentuale, sull'ammontare complessivo, sono correnti

e Scrivere la percentuale nella cella H1

e Salvare sul desktop il file elaborato secondo le indicazioni denominandolo con il proprio cognome e
nome



PROVA 47

QUESITO 1

Il candidato illustri il procedimento amministrativo disciplinato dalla L. 241/1990: definizione e finalita

QUESITO 2
Il candidato immagini di trovarsi nella seguente situazione e descriva le possibili soluzioni.

Per fare fronte a specifiche esigenze didattiche, le viene richiesto di concludere un contratto di
insegnamento con un docente esterno all’Ateneo. E possibile? Come si comporterebbe?

ACCERTAMENTO CONOSCENZA INGLESE

Il candidato legga e traduca il testo sotto riportato:

ICELAND. Although it’s known as the ‘land of ice and fire’, winter temperatures, which average
about — 1°, are not as cold as you might expect. It rains such a lot that no one bothers to carry an
umbrella because they’re so used to getting wet. One of the places which tourists most want to
visit is the Blue Lagoon, a naturally heated pool of seawater in the middle of a lava field, in which
you can bathe all year round.

ACCERTAMENTO CONOSCENZA EXCEL

Il candidato acceda alla tabella presente sul pc denominata “tabella dati” ed esegua le seguenti istruzioni:

e Determinare |I'importo complessivo delle spese di tipo A

e Determinare in che percentuale, sull'ammontare complessivo, sono straordinarie

e Scrivere la percentuale nella cella H1

e Salvare sul desktop il file elaborato secondo le indicazioni denominandolo con il proprio cognome e
nome



PROVA 48

QUESITO 1

Il candidato illustri le fasi del procedimento amministrativo disciplinato dalla L. 241/1990, con particolare
riferimento alla decisione

QUESITO 2

Il candidato immagini di trovarsi nella seguente situazione e descriva le possibili soluzioni.

Presso uno sportello di servizio agli studenti, si presenta un utente interessato all'immatricolazione
all’universita. Quali informazioni darebbe e a quale documento farebbe riferimento?

ACCERTAMENTO CONOSCENZA INGLESE

Il candidato legga e traduca il testo sotto riportato:

ICELAND: The L. trail is one of the most extraordinary walking trails in the world. The L. trail, which
runs between L. and P., is as popular a destination for locals as it is for foreign visitors, and
remains one of the most extraordinary walking trails in the world. It offers a great variety of
landscapes, mountains in various colors, hot springs and glaciers, rivers and lakes. The difficulty of
the track depends largely on the weather conditions.

ACCERTAMENTO CONOSCENZA EXCEL

Il candidato acceda alla tabella presente sul pc denominata “tabella dati” ed esegua le seguenti istruzioni:

e Determinare I'importo complessivo delle spese di tipo B

e Determinare in che percentuale, sull'ammontare complessivo, sono straordinarie

e Scrivere la percentuale nella cella H1

e Salvare sul desktop il file elaborato secondo le indicazioni denominandolo con il proprio cognome e
nome



PROVA 49

QUESITO 1

Il candidato descriva la durata del procedimento amministrativo disciplinato dalla L. 241/1990: il termine
di conclusione

QUESITO 2
Il candidato immagini di trovarsi nella seguente situazione e descriva le possibili soluzioni.

Un professore che ha appena preso servizio le chiede indicazioni su quali siano i suoi compiti didattici.
Cosa risponde?

ACCERTAMENTO CONOSCENZA INGLESE

Il candidato legga e traduca il testo sotto riportato:

AURORA BOREALIS: On clear winter nights, sightseeing trips are organized around this spectacular
natural phenomenon. The ideal location for sightings varies and excursion leaders are skilled in
"hunting" the lights, finding locations where conditions are best for seeing them on any given
night. There are no guarantees that you will see the Northern Lights during your stay, but in most
cases, sightings are immediately improved outside populated areas, especially away from the
light-pollution of the capital.

ACCERTAMENTO CONOSCENZA EXCEL

Il candidato acceda alla tabella presente sul pc denominata “tabella dati” ed esegua le seguenti istruzioni:

e Determinare I'importo complessivo delle spese di tipo C
e Determinare in che percentuale, sull'ammontare complessivo, sono straordinarie
e Scrivere la percentuale nella cella H1

e Salvare sul desktop il file elaborato secondo le indicazioni denominandolo con il proprio cognome e
nome



PROVA 50

QUESITO 1

Il candidato illustri il tema dell’accesso ai documenti amministrativi secondo la L. 241/1990: chi puo
esercitare tale diritto e che limiti ha.

QUESITO 2
Il candidato immagini di trovarsi nella seguente situazione e descriva le possibili soluzioni.

Le viene chiesto di dare indicazioni a un utente interessato a iscriversi a un master. Quali informazioni
puo fornire?

ACCERTAMENTO CONOSCENZA INGLESE

Il candidato legga e traduca il testo sotto riportato:

HOW TO TAKE A PHOTO OF THE NORTHERN LIGHTS: First thing: clear skies. If the weather
cooperates, you are already half-way there. You can always check weather conditions, cloud
coverage and Aurora activity on the Icelandic Met Office Website. As far as equipment goes, the
most important thing you can bring is a tripod and a cable release to avoid the dreaded shaken-
photo-syndrome. If you don’t have a cable release, set your camera’s self-timer to two or ten
seconds’ shutter delay, if available.

ACCERTAMENTO CONOSCENZA EXCEL

Il candidato acceda alla tabella presente sul pc denominata “tabella dati” ed esegua le seguenti istruzioni:

e Determinare I'importo complessivo delle spese di tipo B

e Determinare in che percentuale, sull'ammontare complessivo, sono correnti

e Scrivere la percentuale nella cella H1

e Salvare sul desktop il file elaborato secondo le indicazioni denominandolo con il proprio cognome e
nome



PROVA 51

QUESITO 1

Il candidato illustri il tema dell’accesso ai documenti amministrativi secondo la L. 241/1990: come si
esercita tale diritto e che contenuto ha.

QUESITO 2
Il candidato immagini di trovarsi nella seguente situazione e descriva le possibili soluzioni.

Presso uno sportello di servizio agli studenti, si presenta un utente interessato all'immatricolazioni
all’universita. Che informazioni darebbe in merito al piano degli studi e al significato dei crediti formativi
universitari?

ACCERTAMENTO CONOSCENZA INGLESE

Il candidato legga e traduca il testo sotto riportato:

ALASKA: Complete your vacation with a tour of the Arctic Circle. One third of Alaska lies above the
Arctic Circle, but it is so vast and so remote, that most residents don’t get the chance to explore it.
Also, many guests don’t put this option on their itinerary due to time constraints. But if you have
the extra time, this is an opportunity that should not be missed. You will witness the vast
wilderness north of the Arctic Circle and the fascinating cultures who call this region home.

ACCERTAMENTO CONOSCENZA EXCEL

Il candidato acceda alla tabella presente sul pc denominata “tabella dati” ed esegua le seguenti istruzioni:

e Determinare I'importo complessivo delle spese di tipo C

e Determinare in che percentuale, sull'ammontare complessivo, sono correnti

e Scrivere la percentuale nella cella H1

e Salvare sul desktop il file elaborato secondo le indicazioni denominandolo con il proprio cognome e
nome



PROVA 52

QUESITO 1

Il candidato descriva i contenuti principali del Codice di comportamento dei dipendenti pubblici e, in
particolare, di quello dell’Universita di Udine

QUESITO 2
Il candidato immagini di trovarsi nella seguente situazione e descriva le possibili soluzioni.

Uno studente le chiede informazioni in merito all'offerta formativa dell'Ateneo. Cosa risponderebbe?

ACCERTAMENTO CONOSCENZA INGLESE

Il candidato legga e traduca il testo sotto riportato:

MODIGLIANI: Nowadays cards and posters of pictures by Amedeo Modigliani are popular with
people all over the world, but the artist himself did not have an easy life. He was born in Livorno,
Italy, in 1884. His father was a businessman who did not make much money, and his mother ran a
school. Modigliani went to art school in Florence and Venice, before moving to Paris where he
painted and made sculptures. His work was influenced by art from Africa which he saw in museums.

ACCERTAMENTO CONOSCENZA EXCEL

Il candidato acceda alla tabella presente sul pc denominata “tabella dati” ed esegua le seguenti istruzioni:

e Trasformare i valori delle prime tre colonne in formato valuta (euro) con due cifre decimali

e Determinare il numero delle spese straordinarie di tipo B superiore a 2000 euro

e Scrivere il risultato nella cella H1

e Salvare sul desktop il file elaborato secondo le indicazioni denominandolo con il proprio cognome e
nome



PROVA 53

QUESITO 1

Il candidato descriva le attivita esterne liberamente esercitabili da parte del personale Tecnico-
amministrativo dell’Universita

QUESITO 2
Il candidato immagini di trovarsi nella seguente situazione e descriva le possibili soluzioni.

Le viene chiesto di predisporre uno schema di Decreto Rettorale per I’emanazione di un nuovo
Regolamento. Quali sono i principali elementi da inserire?

ACCERTAMENTO CONOSCENZA INGLESE

Il candidato legga e traduca il testo sotto riportato:

ADVERTISING. When a company wants to increase the sales of a product, it will usually advertise.
An advertisement tells us what products are available and it also persuades us to buy a particular
product. Today's television advertisements reach millions of people, but the first forms of
advertising were much more local. Market traders shouted out what they had for sale and large
signs were displayed outside shops.

ACCERTAMENTO CONOSCENZA EXCEL

Il candidato acceda alla tabella presente sul pc denominata “tabella dati” ed esegua le seguenti istruzioni:

e Determinare |I'importo complessivo delle spese di tipo A

e Determinare in che percentuale, sull'ammontare complessivo, sono correnti

e Scrivere la percentuale nella cella H1

e Salvare sul desktop il file elaborato secondo le indicazioni denominandolo con il proprio cognome e
nome



PROVA 54

QUESITO 1

Il candidato illustri le attivita esterne autorizzabili per il personale docente dell’Universita.

QUESITO 2
Il candidato immagini di trovarsi nella seguente situazione e descriva le possibili soluzioni.

Le viene chiesto di predisporre una presentazione in cui descrivere gli elementi essenziali
dell'organizzazione gerarchica dell'Universita di Udine. Quali elementi metterebbe in evidenza?

ACCERTAMENTO CONOSCENZA INGLESE

Il candidato legga e traduca il testo sotto riportato:

ADVERTISING. Modern advertising began about 150 years ago, when factories started producing
goods in large quantities. Before long, advertisements for a wide range of products appeared in
national newspapers. Nowadays, we see many different kinds of advertisements. They can appear
on the sides of vehicles and on the clothes we wear as well as on television and radio. But the aim
of all advertisements is the same. They try to attract our attention and get us to buy a particular
product.

ACCERTAMENTO CONOSCENZA EXCEL

Il candidato acceda alla tabella presente sul pc denominata “tabella dati” ed esegua le seguenti istruzioni:

e Determinare |I'importo complessivo delle spese straordinarie

e Determinare in che percentuale, sull'ammontare complessivo, sono di tipo A

e Scrivere la percentuale nella cella H1

e Salvare sul desktop il file elaborato secondo le indicazioni denominandolo con il proprio cognome e
nome



