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A tutto il personale tecnico amministrativo
Ai Responsabili delle unita organizzative
Ai Direttori dei Dipartimenti e dei Centri

A mezzo e-mail

OGGETTO: autorizzazione delle attivita formative

Gentilissimi,

tenuto conto delle modifiche intervenute nell’assetto organizzativo dell’Ateneo, si comunica che la
modaulistica relativa alla richiesta di autorizzazione allo svolgimento di attivita formativa del personale tecnico
amministrativo & stata aggiornata.

Premesso che l'autorizzazione all’attivita formativa € rilasciata dal Responsabile, si riporta in calce alla
presente una tabella con I'indicazione dei Responsabili delle unita organizzative.

Per le attivita formative del personale bibliotecario, non € richiesta la preventiva valutazione da parte
dell’Ufficio Sistemi informativi per la ricerca e coordinamento del Sistema bibliotecario di Ateneo.

Nella modulistica sono stati altresi inseriti i criteri ai quali il Responsabile deve attenersi nell’autorizzare la
partecipazione alle attivita formative; il Responsabile dovra selezionare i criteri considerati (uno o pit).

Si precisa che nel caso di formazione interna a carattere obbligatorio, possono essere definite diverse
modalita di autorizzazione, che non prevedono la compilazione della modulistica sopra descritta; i soggetti
interessati saranno di volta in volta opportunamente informati a riguardo.

Si ricorda che la partecipazione ad ogni iniziativa esterna - anche se non comporta oneri per I'’Ateneo - deve
essere preventivamente autorizzata dal Direttore generale.

Si ricorda altresi che le modalita di partecipazione alle attivita formative e la relativa modulistica sono
pubblicate alla pagina:
http://www.uniud.it/it/servizi/servizi-personale/servizi-personale-ta/personale-formazione-studio/formazione-
del-personale-tecnico-amministrativo

Cordiali saluti.
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