
 

AREA SERVIZI PER LA DIDATTICA 

AREA SERVIZI INFORMATICI E TELEMATICI  1 

 

CT on line Guida dello studente 
Domanda conseguimento titolo 

Processo di conseguimento titolo 

 

 

Lo studente sceglie “Procedi con il processo di conseguimento titolo”  

 

Scegliendo “Conseguimento titolo” lo studente si trova nella pagina di scelta della sessione di laurea e del relativo 

appello. 
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Selezionando “Visualizza” si vedono i dettagli dell’appello tra cui la data. Inserire una nota per avvisare che la 

data è indicativa. 

 

In questa pagina vengono visualizzati anche i dettagli della Commissione di Laurea se inseriti a sistema 

 

Selezionando “Torna alla scelta appello di laurea” lo studente torna alla pagina di scelta dell’appello. Seleziona 

quello voluto e procede. 
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Andando “Avanti” il processo elabora i controlli di Laurea.  

 

Poiché tutti i controlli sono verificati (compresa la compilazione del questionario AlmaLaurea) e si può andare 

“Avanti”. 

In questa maschera lo studente verifica la sessione e l’appello scelti e se sono corretti può andare “Avanti” 
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Nel passo successivo vengono riportate le informazioni della tesi con la possibilità di modificarne alcune. 

Abbiamo configurato il template in modo che si possano modificare i seguenti dati: 

 Il tipo di tesi 

 Il titolo della tesi 

 Il titolo in lingua 

 la modalità di Consultazione tesi ed eventualmente il Numero di mesi di embargo. 
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 A questo punto lo studente deve confermare quanto presente relativamente alla tesi 
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Se tutte le informazioni inserite sono corrette si può andare “Avanti” arrivando al passo di inserimento del 

recapito telefonico da parte dello studente. 

 

In questo passo lo studente sceglie se desidera la Pergamena.  

 



 

AREA SERVIZI PER LA DIDATTICA 

AREA SERVIZI INFORMATICI E TELEMATICI  7 

 

Come possibile recapito abbiamo gestito solo la consegna in segreteria quindi se  lo studente richiede la 

pergamena il campo di “Consegna in segreteria” si seleziona automaticamente. 

 

Segue una pagina di conferma dei passi precedenti. 

 

A questo punto lo studente può concludere il processo scegliendo “Completa domanda conseguimento titolo”. 
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Dalla pagina di riepilogo sono possibili due operazioni: 
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 Stampa della domanda di conseguimento titolo. 

Non è necessario consegnare presso la Segreteria studenti il modulo di domanda di laurea. Il 

documento potrà essere scaricato e conservato a cura dello studente. 
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Il bollo da 16 euro deve essere pagato entro la data di scadenza della domanda di laurea. 

Non è necessario consegnare presso la Segreteria studenti le ricevute dei pagamenti dell'imposta di 

bollo e dell'eventuale pergamena e/o indennità per esame di stato in quanto i dati relativi all'avvenuto 

pagamento saranno acquisiti automaticamente. 

Nel caso di annullamento della domanda l'imposta di bollo di 16 euro dovrà comunque essere 

assolta dallo studente 
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 Ritorno alla bacheca 

  
dove troviamo diversi nuovi bottoni:  

o Accesso ad Almalaurea: è sempre possibile usare questo bottone per accedere ad AlmaGo 

o Modifica domanda per rientrare nella domanda e modificare qualche dato (es. l’appello scelto)  

o Stampa domanda, per la stampa della domanda di conseguimento titolo  

o Inoltro Annullamento domanda 

o Allegati domanda conseguimento titolo 

o Tasse 

o Modifica tesi 

 

Funzione Tasse  

Selezionando il bottone si accede all’elenco delle tasse dello studente. In particolare si vede la tassa 

di 52€ caricata in quanto ha richiesto la pergamena e la tassa per il pagamento del bollo per la domanda 

assolto in modo virtuale.  

 

Nel caso di studente iscritto ad un corso delle Professioni sanitarie verrà addebitata anche la tassa di 
Abilitazione di 120 €. 
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Modifica tesi 

Fino a quando lo studente non inserisce l’allegato definitivo di tesi può, selezionando dalla 

bacheca, rientrare nel processo di “Deposito della tesi. 

 

In questa fase, essendo già presente la domanda di conseguimento titolo, i campi modificabili sono: il titolo della 

tesi, in italiano e in inglese, e la tipologia di consultazione. 

 

 

Non può invece modificare l’elenco dei relatori assegnati quindi segue direttamente il passo di conferma delle 

scelte fatte in precedenza. 
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E se tutto è corretto completa il processo selezionando “Completa tesi”. 

 

Quindi può tornare alla bacheca. 
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Il Relatore e il Correlatore ricevono una mail di questo tipo per avvisarli della modifica effettuata: 

 

 


