
LEZIONI ONLINE
ISTRUZIONI PER GLI STUDENTI



1. Collegarsi alla propria casella di posta 
elettronica SPES

2. Verificare la ricezione di una mail con 
oggetto «Attivazione corso online Microsoft 
Teams» e seguire le istruzioni

3. In caso di ricezione di più mail simili, le 
successive potranno essere ignorate.



Aprire la mail di invito 
e cliccare sul link



Verificare che la voce 
«(Ospite)» sia 
selezionata, altrimenti 
selezionarla.



Qui sono elencati 
gli insegnamenti 
nei quali siete stati 
inseriti



1. Scaricare 
l’applicativo Desktop

2. Confermare il 
salvataggio del file

Si consiglia l’installazione della App Teams sul proprio 
dispositivo



APPLICAZIONE
Microsoft Teams

ISTRUZIONI PER L’UTILIZZO



Istruzioni App Microsoft Teams
Sistemi operat ivi  supportat i :



Accedere con il proprio 
account di SPES, ossia 

matricola@aulecsit.uniud.it



Inserire la 
password della 
propria casella di 
posta elettronica 
istituzionale 
(SPES)



Verificare che la voce 
«(Ospite)» sia 
selezionata, altrimenti 
selezionarla.



Qui sono elencati 
gli insegnamenti 
nei quali siete stati 
inseriti



Le azioni principali sono 
contenute nel pulsante 
«Team»



Selezionare il 
Team per aprirlo



«Post» è la vista principale, con l’elenco di tutti i post
Attraverso Post è possibile interagire con gli altri utenti 
anche attraverso l’invio di file in allegato



Ecco come si presenta una videochiamata attiva
(lezione in corso):



Selezionare 
«Partecipa» per 
entrare nella 
videochiamata



ATTENZIONE:
Nel caso in cui si partecipi ad 
una videolezione si 
raccomanda di disabilitare la 
telecamera e il microfono.



Controlli della 
webcam e del 
microfono

Lista dei 
partecipanti alla 
chiamata

CHAT CHIUSURA CHIAMATA



I file sono 
gestibili anche 
dalla tab «File»



CONTATTI ASTU: 
•facebook: gruppo Help! uniud, sportello online per gli 
studenti e alle studentesse uniud
•Instagram @tutoruniud
•Whatsapp attivo dalle 9.00 alle 12.00: +393357794143

– Solo messaggi, non chiamate vocali

•Telegram canale Orientamento UNIUD
•Skype, con colloqui su prenotazione compilando il Form


